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NORMAS PARA LA REALIZACION DE LAS PRUEBAS DE CONOCIMIENTOS DE LA FASE DE
OPOSICION DE LOS PROCESOS DE SELECCION DE LAS PLAZAS:

o TECNICO/A DEPARTAMENTO DE ANALISIS DEL MARCO NORMATIVO, ESTRATEGIA Y PLANIFICACION (REF.
2023/TAC-ANEP)

o  TECNICO/A DEPARTAMENTO INVERSIONES (REF. 2023/T4C-INV)

TECNICO/A DEPARTAMENTO SEGUIMIENTO PRTR Y APOYO A ENTIDADES PUBLICAS (REF. 2023/T1C-SPAEP)

o TECNICO/A DE AUDITORIA EN EL DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA Y BUEN GOBIERNO (REF.
2023/T1C-AUDITORIA)

o TECNICO/A CONTABILIDAD EN EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD (REF. 2023/T3C-CONTABILIDAD)

o TECNICO/A GESTION Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE CONTENIDO ECONOMICO EN EL
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS Y GESTION FINANCIERA (REF. 2023/T3C-PRESUPUESTOS)

Fecha: domingo 29 de septiembre de 2024

A estas pruebas presenciales accederdn las personas que figuren en las relaciones definitivas de personas
candidatas admitidas.

La prueba de conocimientos consistird en un examen tipo test, cada pregunta cuenta con 4 opciones de
respuesta, las respuestas erroneas penalizaran.

Las personas candidatas que hayan sido admitidas a varias plazas dispondran de tiempo adicional para la
realizacién de las pruebas.
HORARIOS Y SEDE:

Apertura de puertas: 09:30h

Comienzo estimado del ejercicio: 10:00h

Duracién total del ejercicio: 90 minutos.

La sede es:
Localidad Sede Direccion
. Facultad de Comercio y Turismo de la - .
Madrid Universidad Complutense de Madrid Av. de Filipinas, 3, 28003 Madrid
ANTES DE ENTRAR

Solo se permitird el acceso al edificio a las personas candidatas que realicen la prueba selectiva 'y a
los miembros del Organo del seleccién y colaboradores designados por ellos.

ENTRADA
El acceso al aula se realizard de uno en uno, respetando en todo momento la distancia minima de
seguridad.

Unavez dentro del aula, la persona candidata se identificara con el DNI, pasaporte, carnet de conducir
o documento acreditativo del NIE con fotoy seguird las instrucciones que indique la Organizacion.

No se permitird la entrada al aula una vez finalice el control de acceso y dé comienzo la lectura de las
instrucciones de la prueba.
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Una vez que se acceda al aula se prohibe la salida hasta la finalizacion del proceso completo, se haya
recogido todo el material y los responsables del aula asi lo indiquen. Por lo que en caso de necesitar
ir al aseo deberd de ir previamente al acceso al aula.

Las personas candidatas deberan ir provistas de un boligrafo de color azul o negro tipo BIC (no tipo
PILOT) para realizar la prueba de conocimientos. El dia del proceso no se proporcionard dicho
material.

Desde el acceso a cada una de las aulas, hasta la salida de éstas queda prohibida la utilizacion de
cualquier tipo de dispositivo electrdnico y/o teléfono movil, pudiendo dar lugar a la expulsién del
proceso, asi como a posibles sanciones por parte del Organo de Seleccion.

Solo esta permitido el uso de reloj “analégico”.

DURANTE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTOS

Las personas candidatas solo podran tener encima de la mesa el DNI/pasaporte/carnet de conducir/
documento acreditativo del NIE con foto, el cuadernillo y un boligrafo tipo BIC, no tipo PILOT.
Adicionalmente podra disponer de otro boligrafo de repuesto. No podra haber objetos personales
encima de la mesa, salvo botella transparente de agua.

Las personas candidatas deberdn seguir las indicaciones del Responsable de Sala en todo momento.
No se podra intercambiar ninglin objeto con el resto de las personas candidatas.

Debe de seguir las instrucciones que se le indicaran en el aula.

SALIDA LA PRUEBA DE CONOCIMIENTOS

Una vez terminada la prueba, el personal de organizacién llamara a las personas candidatas fila por
fila para que depositen el cuadernillo y la hoja de respuestas en la zona habilitada.

Una vez depositado el material, se podra abandonar el aula.
No se podrd permanecer en los pasillos ni en zonas comunes debiendo abandonar el edificio a la
mayor brevedad posible.

RECLAMACIONES

En caso de que alguna persona candidata quiera realizar alguna reclamacién, podra realizarla al
finalizar la prueba. No se admitirdn reclamaciones una vez abandonen el edificio el dia del proceso.

Las personas candidatas que vayan a reclamar deberan dirigirse al aula de incidencias. Se les ird dando
paso para efectuar su alegacién por escrito.
INASISTENCIA EL DIA 29 DE SEPTIEMBRE

Seran excluidos del proceso selectivo quienes no comparezcan en el dia, hora y lugar del llamamiento, salvo
en los casos de fuerza mayor, debidamente justificados vy libremente apreciados por el Organo de Seleccidn.

Cualquier incidencia en relacién con lo indicado en el parrafo anterior deberd realizarse Unicamente
mediante correo electrdnico dirigido a la direccién de e-mail: convocatoriasexternas@idae.es
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