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Instrucciones para el envio telematico de la solicitud y carga de datos y de
documentacion

El presente documento tiene por objeto la descripcion de las instrucciones necesarias para el envio telematico
de las solicitudes por el potencial beneficiario, en la aplicacién informatica que estd disponible en la direccién
de internet del IDAE (www.idae.es), de acuerdo con la base décima de las Bases del Programa de ayudas para
actuaciones de eficiencia energética en el sector ferroviario.

Pasos previos

Para iniciar el proceso de tramitacién de la solicitud de ayuda del “Programa de ayudas para actuaciones de
eficiencia energética en el sector ferroviario” debe seguirse el siguiente proceso:

1) En primer lugar aparecerd una pantalla como la que aparece en la siguiente figura, en la que el solicitante
debera elegir la opcidén “Crear una nueva cuenta”.

. P A CFICHNCIA ENERGETICA
TR S e
=== ¢ DAE =

Incidencias:Informdticas

Nota: al pinchar en el botén “Incidencias Informdticas” aparecerd un correo electronico en blanco en el que se debe incluir la direccion
de correo del destinatario para el envio del correo de incidencias. Como asunto figuraraé “FONDO NACIONAL DE EFICIENCIA
ENERGETICA-Ferrocarril-Incidencias Aplicaciones ferrocarril”.

2) A continuacién, se mostrara una pantalla con los datos necesarios que el usuario debe completar para

cumplimentar el formulario de registro.
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Formulario de registro

NIF ()

Nombre (*)
Primer Apeliido (*)
Segundo Apelido
Email (*)
Confirmar Email
Teléfono (")
Password

Confirmar Password

m

' Nota importante: Preste especial atencion a la introduccion del correo electrénico, ya que

serd campo clave para el envio de notificaciones y acceso a su solicitud

Una vez cumplimentado y guardado, aparecerd un mensaje en el que se le indicara que le sera enviado, al
correo electrénico indicado, las instrucciones necesarias para realizar el registro de su solicitud.

Mensaje de pagina web

‘Q A continuacion se le enviara un correo al email proporcionado
¥ con las instrucciones para finalizar el registro. ;Deséa continuar?

[ Aceptar l[ Cancelar l

3) El usuario recibird un “correo electrénico de activacion de cuenta”, en la direccién de email indicada en el
formulario de registro, en el que se le incluira un link donde al pinchar, activara la cuenta para iniciar la
sesion en la aplicacion del programa de ayudas, con el correo y la contrasefia elegida.

Estimadol/s Sr/s:

Por la presente se le comunica que se ha creado la cuenta para poder realizar solicitudes para el “Programa de ayudas para i de eficienci; ética en el sector
ferroviario”.

Pero antes es necesario que active su cuenta pinchando aqui
Después de activar su cuenta debe volver a la aplicacion e iniciar sesién con:

« el correo electrénico del solicitante:
o la que usted proporci en el registro

En los siguientes enlaces, podra los de i ios para que pueda realizar la solicitud:

+ Modelo del anexo |l de la bases "Declaracion responsable que se formula a los efectos de lo establecido en la base décima, apartado 4.e. del Programa de ayudas para
i de eficienci: ética en el sector ferroviario."

+ Formatos de memorias descriptivas dependiendo de las medidas que escoja, se encuentran aqui

» Listado de documentacion que debe ser cargada en la solicitud

Muchas gracias.

Un cordial saludo,

Servicio de validacion de solicitudes de ayuda
Programa de ayudas para i de efici

GOBIEANO MINISTERIO ,‘ FONDO NACIONAL DE

SENR  Ciitueman [ g EFICIENCIA ENERGETICA
YTURSHO T v

" 3 l i oo Ferrocarril

‘gética en el sector ferroviario

Asimismo, recibira en este correo de activacion, tal como se muestra en la figura anterior, los siguientes
enlaces para poder descargar los formatos activos de documentos que deberd aportar junto con el resto de
documentacion requerida y el formulario de presolicitud debidamente firmado, para que se pueda cursar la

solicitud:
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a) Modelo del anexo Il de la bases "Declaracion responsable que se formula a los efectos de lo
establecido en la base décima, apartado 4.e, del Programa de ayudas para actuaciones de eficiencia
energética en el sector ferroviario"

b) Formatos de memorias descriptivas.
c) Listado de documentacion que debe ser cargada junto con la presolicitud

4) Una vez activada la cuenta, el usuario debera elegir la opcién “Ir al inicio”, para comenzar a registrar los

datos de su solicitud.

v
E@ OEEsPARA %ma& 6y IDA

Su cuenta ha sido activada. Por favor inicie sesion

Ir a Inicio

y Ahorro &

FONDO NACIONAL OF

L = =, IDAE —
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Bienvenido a la pagina de Acceso al programa “Ferrocarril”, para crear nueva cuenta o Iniciar Sesién

8% 00 Bene Una Cuerta O¢ USo de 3Ces0 M Stema 1 OMOS 35 UBIIND © Contrasela O ACESO e EVINEmOs
G gesnin Oe ayutas podrd e NS NoEva Cotnta e 1 COmeo RCEn Que ie permird recuperar N
siguente cpotn contrasea. Acceca 3 s sguente GO Pa €80

Incidencias: Informdticas
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Una vez que el usuario haya iniciado sesion, se le mostrara un listado con las solicitudes existentes que haya
realizado. Si es la primera vez, este listado aparecera vacio.

FONDO NACIONAL DE
GOBIERNO INISTERIO EFICIENCIA ENERGETICA
DE ESPANA DEIND\EI'RIA.ENEIG'A ’l

H ama aD c sificacion Ferrocarril

Desconectar

Localizador Nombre Proyecto Coste Elegible (€) Estado de la Solicitud

El usuario debe elegir “agregar nueva solicitud” para poder iniciar el formulario de solicitud donde debe
introducir los datos del formulario de la solicitud que la aplicacién le va pidiendo pantalla tras pantalla (un total
de cinco pantallas). El movimiento entre pantallas es posible simplemente usando los botones de “Anterior” y
“Siguiente”.

Las pantallas recogen los datos relativos a:

e PRIMERA PANTALLA: PASO 1, DATOS GENERALES, ECONOMICOS Y ACCIONARIALES DE LA
EMPRESA O ENTIDAD SOLICITANTE

e SEGUNDA PANTALLA: PASO 2, DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL BENEFICIARIO Y PERSONAS
DE CONTACTO

e TERCERA PANTALLA: PASO 3, DATOS DEL PROYECTO

e CUARTA PANTALLA: PASO 4, ADJUNTAR DOCUMENTACION

e QUINTA PANTALLA: PASO 5, SOLICITUD EN CURSO

A continuacidn se listan los datos que la aplicacidn pide en cada pantalla para el formulario:
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PRIMERA PANTALLA: PASO 1 DATOS GENERALES, ECONOMICOS Y ACCIONARIALES DE LA EMPRESA O

ENTIDAD SOLICITANTE

ra
rode la

Nueva Presolicitud

Pasol Paso 2

Datos del ben

CF ()

Nembre de Empresa o Persona juridica )

Domicilio (¥

Comunidad Auténoma (*)

3

Provincia (%)

(=N

Localidad ()

Cédigo postal (*)

Email (*)

Confirmar Email (*)

Teléfono (%)

v
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Paso &
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Paso 5

Datos econdmicos de la empresa o entidad solicitante

Tipe empresa (*) (En funcion del reglamento §51/2014)

Volumen de negocio ditime afio (€) (¥)

Balance general del Gltimo afie (€) (%)

Namero de empleados (%)

Compeosicién accionarial de la empresa o entidad solicitante

Composicién accionarial

Entidad/Socio

Piblica

Privada

TOTAL (%) 0,00

% participacién

Siguiente
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e CIF
e Nombre de empresa o persona juridica
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e Domicilio

e Comunidad Auténoma
e Provincia

e Localidad

e (Cddigo Postal

e Email

e Teléfono

DATOS ECONOMICOS DE LA EMPRESA O ENTIDAD SOLICITANTE
e Tipo de empresa (En funcion del reglamento 651/2014). En el desplegable debera elegir entre:

o Empresa Pequeia

o Empresa Mediana

o Empresa Grande
e Volumen de negocio ultimo afio (€)
e Balance general del ultimo afio (€)
e Numero de empleados

COMPOSICION ACCIONARIAL
Se deberdn cumplimentar las entidades o socios y su porcentaje de participacidon asi como si las

entidades son publicas o privadas. La composicion accionarial estara correctamente cumplimentada
cuando el porcentaje de participacion sume el 100 %.
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SEGUNDA PANTALLA: PASO 2 DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL BENEFICIARIO Y PERSONAS DE
CONTACTO

4 FONDO NACIONAL DE
GOBIERNO MINISTERIO ‘ EFICIENCIA ENERGETICA
DEESPANA  DEINDUSTRIA ENERGIA 'y
YTURISMO \ I

Instituto para la Diversificacion Ferrocarril
=2
Nueva Presolicitud

Pasol Paso 2 Paso 3 Paso 4 Paso 5

Datos del representante legal del benef

Nombre (*)

Lorem ipsum dolor sit :

Primer Apellido (%)

Lorem ipsum dolor sit :

Segundo Apellido
Lorem ipsum dolor sit

NIF ()
48561577K

Email ()

email@emailsolicitante.com

Confirmar Email ()

email@emailsolicitante.com

Teléfono (%)

email@emailsolicite

Datos 12 persona de contacto (no rellenar en caso que sea el mismo que el representante legal)

[ Rellenar contacto

Nombre (*)

Primer Apellido (%)

Segundo Apellido

NIF ()

Email (*)

Teléfono (%)

Datos 22 persona de contacto (no rellenar en caso que sea el mismo que el representante legal)

[ Rellenar contacto

Nombre (*)

Primer Apellido (7}

Segundo Apellido

NIF ()

Email (*)

Teléfono (%)

Siguiente

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL BENEFICIARIO
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e Primer apellido

e Segundo apellido

e NIF

e Email y confirmacion
e Teléfono

Los datos del representante legal, por defecto iran cumplimentados con los datos del solicitante. Estos
datos se pueden modificar en esta pantalla.

DATOS DE LAS PERSONAS DE CONTACTO

A Nota importante: Si los datos son los mismos que los del representante legal, no es necesario
cumplimentarlo

e Nombre

e Primer apellido

Segundo apellido

e NIF
e Email
e Teléfono

Se pueden rellenar hasta dos personas de contacto. Para rellenarla es necesario chequear el cuadro que hay
en la parte superior del contacto (llamado ‘Rellenar contacto’) para que se habiliten las cajas de texto y asi
poder escribir los datos del contacto. En caso de desmarcar el cuadro, quitara el contacto y por tanto no se
guardara.
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TERCERA PANTALLA: PASO 3 DATOS DEL PROYECTO
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Nueva Presolicitud

Proyecto

Nombre Proyecto (%)
Tipo de beneficiario (%)
Medida (%)

Modalidad (*)
Entrega dineraria sin contraprestacion

Préstamo rembolsable

Actuacianes

Coste elegigle solicitada para Ia Cuantia de entrega dineraria sin Cuantia de modalidad de préstamo
Elige  Actuacién Emplazamiento gesgréfico acwacion (€) (Sin IVA) contraprestacién (€) reembolsable (€)

TOTAL (€}

En esta pantalla hay que consignar los datos bdsicos del Proyecto:

e Nombre del proyecto
e Tipo de beneficiario. En el desplegable deberd elegir entre:
o Empresa ferroviaria
o Administrador de infraestructura ferroviaria
o Empresa de servicios energéticos
e Medidas. Debera elegir una de las siguientes y que estdn recogidas en la base tercera:
o Mejora de la eficiencia energética mediante el frenado regenerativo de trenes
o Estrategias de ahorro energético en la operacion del trafico ferroviario
o Mejora de la eficiencia energética de edificios ferroviarios existentes
o Mejora de la eficiencia energética en alumbrado exterior y sefializacion
o Mejora de la eficiencia energética en instalaciones ferroviarias.
Una vez elegido el tipo de Medida acogida al Programa de Ayudas, se mostrardn las actuaciones
elegibles asociadas a esa medida.
e Modalidad.
o Entrega dineraria sin contraprestacion
o Prestamo reembolsable

Una vez seleccionada la actuacién elegible, debera reflejar el emplazamiento geografico en el que se va a
desarrollar la actuacion, asi como el coste elegible solicitado para la actuacién y la cuantia segun la modalidad

de entrega.
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A Notas importantes:

e Solo es posible elegir una tnica Medida
e Dentro de una misma Medida, se pueden marcar varias actuaciones

Nombre Proyecto (*)
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alumbrado exterior

Tipo de beneficiario ()
Empresa Femoviaria =

Medida (")
Mejora de la eficiencia energética en alumbrado exterior y sefializacion =

Medalidad (%)
@ Enirega dineraria sin contraprestacion

Préstamo rembolsable

Adctuaciones

Coste elegigle solicitado para la actuacion {€) Cuantia de entrega dineraria sin Cuantia de modalidad de préstamo

Elige  Actuacidn Emplazamiento geografico (Sin IVA) contraprestacion (€) reembolsable (€)

Sustitucién de equipos (luminarias y/o fuenles de luz) por ofros mas eficientes

¥ regular los niveles de luminacion segin diferentes horarios y lipos de vias, ajustindose al trifico de trenes y a las necesidades de los usuarios de a3 instalaciones ferrovianias

para controlar los

¥l Adecuacion de las inslalaciones existentes de alumbrado exterior y sefializacin a los preceplos que les fueran de apiicacién establecidos en el Reglamento de Eficiencia Energélica en Instalaciones de Alumbrado Exterior y en el Reglamento Electrolécnico de Baja Tension

1 Madrid, Comunidad de 0,00 0,00

@ Agregar emplazamiento geogrifico

SUB-TOTAL (€) 0,00 0,00

TOTAL (€) 0.00 000

Debe seleccionar al menos una actuacion con coste elegible y al menos una cuantia

Anterior | Cancelar | Guardar presolictud

Una vez elegido el tipo de Medida y la/s actuacidon/es elegible/s asociada/s a esa medida y consignado
emplazamiento geografico y el coste elegible para cada una de las actuaciones y la cuantia de entrega dineraria,

se debe “Guardar la presolicitud”.

Una vez que la guarde, se visualizard un mensaje en el que se le indicara lo siguiente:

Mensaje de pagina web E

Va a realizar una presolicitud, por favor revise su correo
P electronico para adjuntar la documentacion ;Deséa proceder?

Una vez realizada, recibird un correo electrénico en el que se le indicaran los datos siguientes:
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CUARTA PANTALLA: PASO 4 ADJUNTAR DOCUMENTACION

P
ﬁ s

Solicitug
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Ferrocarril

Fecha presoliciud

Documentos
17/05/201611:33:23 Tipo Documento cargados Carga de documentos Mostrar documentos
Formulano con les datos de identificacén del solicitante y generales de la actuaoén o ’—| Ho se ha seleccionado ningin archivo.
(obligatorial Examinar... 9
Estado solicitud
Fotocopia del DNI/NIE |a persona fisica que presente |a solicitud con poder de [ .
. . Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo.
Presolicitad representacin suficiente de Ia persona juridica en nombre de Ia cusl actie, o en Su €as, !
documento de consentimiento expreso a IDAE para que sus datos de identidad personal
puedan ser consultados mediante el Sistema de Verificacion de Datos de Identidad
(Obligatario)
Documentacién acreditativa de poder suficiente de representacién otorgada a favor de la 1] l I No se ha selecclonado ningGn archivo
Oltimas notificaciones persena que formule Ia solidtud de ayuda como representante, debidamente inscrita, en
su caso, en los registros pablicos correspondientes. (obligatoria)
Fechn Moz
Supesicnsrasencatn e Documentacitn acreditativa comrespondiente a la realizacién de su actividad como o
170872018 |sim sene bemmet e Examinar... | No se ha seleccionado ningan archivo
empresa ferroviaria o de ferroviarias
umn X
Documentacion acreditativa de Ia titularidad de los activos donde se vayan a realizar [as [ I ] M se ha seteccianado ringin archwo
‘attuaciones objeto de 1a ayuda (obligatoria) -
Certificado acreditativo de Ia resolucién o acuerdo del érgane de gobierno o de o ’EX—| Mo se ha N ingtin archivo
representacin competente de la entidad sclicitante, con Ia aprobacién de la participacin s o
en el programa, asumiendo comp de sjecucion y cuantia econdmica salicitada
(cbligateria)
Memoria descriptiva con el contenido minime del Anexo | (obligatoria) 0 = Mo se ha ) Ingdn archivo.
aminar... 0
Declaracién responsable que se formula a los efectos de Io establecido en Ia base décima, 0 o Mo 2 e sctocchonado gl archive
apartado 4 e, del programa de ayudas, segin modelo ANEXO 11 {obligatonia) o
Acreditacién correspondiente del cumplimiento de |as obligaciones tributarias y de Ia [ [[Examinar.. | 1o se ha seieccionado ningin archvo
Seguridad Social o autorizacién al IDAE para que obtenga dicha acreditacion a través de =
certificados electrénicos (obligatoria)
Otra documentacion (opcional] 0 : -
fopcional) | Examinar... | to se ha seleccionado ningiin archivo.
Modelo de cuantificacién de ayudas ]
’ | Examinar... | Ho se ha seleccionado ningin archivo,

Para adjuntar a documentacién del formulario con los datos de identificacién del solicitante y generales de I actuacién, deberd descargario pinchando agui, firmarlo y escanearlo para después adjuntarlo. Este proceso lo tendrd que reslizar de nuevs, en
caso de que usted haya cambiado algGn dato de 1a soliitud

Una vez realizada la presolicitud, se visualizara una cuarta pantalla en la que se indicaran los siguientes datos:
e Localizador de la presolicitud
e Fecha de presolicitud
e Estado de solicitud

¢ Ultimas notificaciones

14
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Ademds, en este paso, se debera adjuntar la siguiente documentacion:

e Formulario con los datos de identificacion del solicitante y generales de la actuacién.
(Obligatorio)

e Fotocopia del DNI/NIE la persona fisica que presente la solicitud con poder de representacion
suficiente de la persona juridica en nombre de la cual actie, o en su caso, documento de
consentimiento expreso a IDAE para que sus datos de identidad personal puedan ser
consultados mediante el Sistema de Verificacién de Datos de Identidad. (Obligatorio)

e Documentacién acreditativa de poder suficiente de representacion otorgada a favor de la
persona que formule la solicitud de ayuda como representante, debidamente inscrita, en su
caso, en los registros publicos correspondientes. (Obligatorio)

e Documentacidn acreditativa correspondiente a la realizacién de su actividad como empresa
ferroviaria o administradora de infraestructuras ferroviarias. (No obligatorio para Empresas de
Servicios Energéticos)

o Documentacién acreditativa de la titularidad de los activos donde se vayan a realizar las
actuaciones objeto de la ayuda. (Obligatorio para Empresas Ferroviarias)

e Certificado acreditativo de la resolucidn o acuerdo del érgano de gobierno o de representacion
competente de la entidad solicitante, con la aprobacion de la participacién en el programa,
asumiendo compromisos de ejecucién y cuantia econémica solicitada (Obligatorio Unicamente
para entidades publicas)

e Memoria descriptiva con el contenido minimo del Anexo 1. (Obligatorio)

e Declaracién responsable que se formula a los efectos de lo establecido en la base décima,
apartado 4 e, del programa de ayudas, segiin modelo ANEXO II. (Obligatorio)

e Acreditacién correspondiente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y de la Seguridad
Social o en su caso, autorizacidon al IDAE para que obtenga dicha acreditacion a través de
certificados electrdnicos. (Obligatorio)

e Certificado de acreditacion crediticia del beneficiario (opcional) (solo cuando la modalidad
elegida en la solicitud es “Préstamos rembolsable”.
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Los formatos disponibles podra descargarlos en “Pinche aqui para descargar los formatos”:

e Modelo del anexo Il de las Bases “Declaracion responsable que se formula a los efectos de lo
establecido en la base décima, apartado 4 e”

e Formatos de memorias descriptivas

e Listado de la documentacion que deberd aportar junto con la presolicitud debidamente firmada,
para poder proceder a cursar la solicitud

Modelo del anexo Il de Ia bases “Declaracion responsable que se formula a los efectos de lo establecido en la base décima, apartado 4.¢, del Programa de ayudas para actuaciones de eficiencia energética en el sector ferroviario

F fos de memorias i i de las medidas que escoja, se encueniran aqu|

Listado de documentacién que debe ser cargada en la solicitud

Para adjuntar la documentacion del formulario con los datos de identificacién del solicitante y generales de la
actuacién, debera descargarlo pinchando en el link que figura en la pantalla, firmarlo y escanearlo para después

adjuntarlo. Este proceso lo tendra que realizar de nuevo, en caso de que usted haya cambiado algin dato de la
solicitud.

:Desea abrir o guardar Formulario-presolicitud.pdf (330 KB) desde fneeferroviario.idae.es?

Abrir Guardar v Cancelar

Para afiadir un documento, se realizara de la misma forma a como se indica en las “Instrucciones para gestionar
documentacion” del Anexo.

A Nota importante: el formulario de presolicitud debe ser firmado, escaneado y adjuntado.

Una vez adjuntada toda la documentacion, debera “Poner solicitud en curso”.

A Nota importante. Una vez que la solicitud esta en curso, no se podra modificar ningun
dato, visualizandose el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web |

Q Va a poner en curso la solicitud, ya no podra realizar cambios en
¥ datos de la misma ni en documentacién ;Deséa proceder?

Aceptar H Cancelar ]
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QUINTA PANTALLA: PASO 5 SOLICITUD EN CURSO

Una vez que su solicitud esté en curso, le aparecera la siguiente pantalla en la que podrad visualizar las solicitudes
presentadas, el localizador de cada una de ellas, el nombre del proyecto, el coste elegible y el estado de la
solicitud.

Ferrocarril

4 FONDO NACIONAL DE
GOBIERNO MINISTERIO ’ IDAE EFICIENCIA ENERGETICA
DEESPANA  DE INDUSTRIA, ENERGIA
YTURISMO

instituto para la Diversificacion
> a

v Ahorro de la Eneraia

Programa de ayudas para actuaciones de eficiencia energética en el sector ferroviario

Agregar nue
Localizador Nombre Proyecto Coste Elegible (€) Estado de la Solicitud
GOAAAA Nombre de proyecto 200.000,00 | En Curso Detalle

Cada solicitud, tendra opcidon de ver su detalle. Al acceder al detalle, aparecera la pantalla de solicitudes en la
gue se podrad visualizar, ademas de los datos de la solicitud, la siguiente informacioén:

e Localizador

e Fecha en la que se grabo la presolicitud

e Estado de la solicitud

e Notificaciones: consistira en un listado de las ultimas notificaciones.
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Instrucciones para el caso de subsanacion de documentacion

En caso de que el usuario reciba una notificacion, en el que se le requiere la subsanacidon de documentacion que
inicialmente aporto en una solicitud, podra hacerla mediante la aplicacién web, siguiendo los siguientes pasos y
en el plazo de 15 dias (el usuario recibira en este plazo emails de aviso cuando queden 3 y 5 dias):

1) Elusuario tendra que iniciar sesién en el sistema tal y como se indica en las “Instrucciones para el envio
telematico de la solicitud y carga de datos y de documentacién” de este documento.

2) Unaveziniciada la sesidn se mostrara el listado de solicitudes realizadas y entre ellas las que se requiere
subsanacion.

, ' FONDO NACIONAL DE
s GOBIERNO MINISTERIO ‘ EFICIENCIA ENERGETICA
DEESPANA  DE INDUSTRIA ENERGIA ’
Y TURISMO
b A

Instituto para L sificacion Ferrocarril
horro di Qia

Programa de ayudas para actuaciones de eficiencia energética en el sector ferroviario

Desconectar

Agregar nueva solicitud

Localizador Nombre Proyecto Coste Elegible (€) Estado de la Solicitud

BOAAAA Nombre de proyecto 200.000,00 Requiere subsanacién Detalle

3) Al hacer clic en el detalle de la solicitud a subsanar, aparecera el listado del tipo de documentacién que
el usuario aporté previamente pero que requiere subsanacién. El usuario deberd afiadir la
documentacion para subsanar la anterior, que si lo desea podra consultar pero en ninguin caso, eliminar.
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GOBIERNO  MINISTERIO ,
DE ESPANA DE INDUSTRIA, ENERGIA
YTURISMO

Ferrocarril

Lorem ipsum dollor sit amet

Solicitud

Pasol Paso 2 Paso 3

Paso 5

Localizador Presolicitud

BOAAAA

Documentacién

Documentos
17/05/2016 11:33:23 Tipo Documento cargados Carga de documentos Mostrar documentos

Documentacién acreditativa de 1 - Mastrar doc -
' Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo. Adjuntar documento Mostrar documentos
la titularidad de los activos

donde se vayan a realizar las

Fecha presolicitud

Estado solicitud actuaciones objeto de la ayuda

(obligatoria)

Certificado acreditative de la 1 . " e ey -
) 3 Examinar... | No se ha seleccionado ningan archivo. Adjuntar documento Mostrar documentos
resolucién o acuerdo del érgano

de gobierno o de representacién

Requiere subsanacién

competente de la entidad

8, con |a aprobacion de
|a participacién en el pregrama,
asumiendo compromisos de

salici

Ultimas notificaciones

Fecha Mensaje - - -
ejecucién y cuantia econdmica
Su solicitud ’ X
requiere solicitada (obligatoria)

17/05/2016  subsanacin, tene
127353 hastaeldi

Declaracién responsable que se 1 . . e -
01/06/20161223 - , Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo. Adjuntar documento Mostrar documentos
formula a los efectos de lo

parz subsznarla
Susolictudestaen establecido en la base décima,
s apartadeo & e, del programa de
ayudas, segin modelo ANEXO [I

Supresolicitud ha
ERE—
tiznz hastz 2l dis (obligatoria)
01/06/2016 1133
pars completaria

17/05/2016
113325

Para adjuntar Ia documentacién del formulario con los datos de identificacion del solicitante y generales de la actuacion, deber3 descargarlo pinchando aqui, firmarlo y escanearlo para
después adjuntarlo. Este proceso lo tendrd que realizar de nuevo, en caso de que usted haya cambiado algdn dato de Ia solicitud

Pinche aquf para descargar los formatos

Anterior Subsanar solicitud

4) Para afiadir un documento, se realizara de la misma forma a como se indica en las “Instrucciones para
gestionar documentacién” del Anexo.

5) Unavez que el usuario haya aportado la documentacion, debe hacer clic en el botén Subsanar solicitud,
para poder poner en curso para la revision de la subsanacién realizada. Previamente, el sistema, pedira
la confirmacion de esta accidn con el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web @

Va a poner en curse la solicitud, ya no podra realizar cambios en
documentacién ;Deséa proceder?

Aceptar |[ Cancelar ]

6) En el listado de las solicitudes realizadas por el usuario, aparecera de nuevo la solicitud subsanada con
estado “En curso”.

19
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Instrucciones para presentar alegaciones en caso de notificacion de
propuesta denegatoria o revocacion.

En caso de recibir cualquier notificacién en el que al usuario se le informa de:

e Propuesta de denegacidn de la ayuda solicitada

e Propuesta de revocacion.

e Propuesta de denegacion de la modificacidn de la ayuda
e Resultado de verificacidn in situ desfavorable.

Y donde automaticamente se abre un plazo de 15 dias para aportar alegaciones (el usuario recibira en este plazo
emails de aviso cuando queden 3y 5 dias). Estas alegaciones las podra aportar a la aplicacion web de la siguiente
forma:

1) Elusuario tendra que iniciar sesion en el sistema tal y como se indica en las “Instrucciones para el envio
telematico de la solicitud y carga de datos y de documentaciéon” de este documento.

2) Unaveziniciada la sesién se mostrara el listado de solicitudes realizadas y entre ellas las que puede
aportar las alegaciones.

v FONDO NACIONAL DE
GOBIERNG MINISTERIO ’ EFICIENCIA ENERGETICA
DE ESPANA DE INDUSTRIA, ENERGIA ’
R nsite a la Diversificacidn

Ferrocarril
o de la Enerai

Programa de ayudas para actuaciones de eficiencia energética en el sector ferroviario

Agregar

Localizador Nombre Proyecto Coste Elegible (€) Estado de la Solicitud
60AAMA Nombre de proyecto 200.000,00 En pericdo de alegaciones Detalle

3) Al hacer clic en el detalle de la solicitud con estado “En periodo de alegaciones”, aparecera la siguiente
pantalla, donde el usuario deberd aportar los documentos que sea necesario para aportar las
alegaciones:




, v F DO N
SOE'SERNO MINISTERIO ; & IDAE DE EFICIENCIA
EESPANA | DEINDUSTRIA ENERGIA =
YTURISMO A’l ENERGETICA
Ferrocarril
' FONDO NACIONAL DE
GOBIERNO MINISTERIO ‘ EFICIENCIA ENERGETICA
DE ESPANA DE INDUSTRIA, ENERGIA ’
LI I Instituto para la Diversificacion Ferrocarril
‘ v Ahorro de la Eneraia

Solicitud

Documentos
Localizador Presolicitud Tipo Documento cargados
BOAAAA Alegaciones para 0

resoluciones desfavorable

Mostrar documentos

Carga de documentos

Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo.  [RGSIIEETHER ] Mostrar documentos

Fecha presolicitud

17/05/201611:33:23

Estado solicitud

En periodo de
alegaciones

Ultimas notificaciones

Fecha Mensaje
Susolicndestien
periodode

17052015 SEERnEs Tans

asta

125555 o106 2016

1255 pars
Eportarias.
17/05/2016 Susolictudestaen
12546 curso
17/05/2016  Susolictudestaen
12Za2z s
Susslicnud
requisre
17/05/2016  subsanacién, tiene
127353 hasmeldis
01/06/2016 1223
pare subsznarlz
17/05/2016 Susolictudestaen
122235 curse

Cancelar

Poner Solicitud en curso

4) Para afiadir un documento, se realizard de la misma forma a como se indica en las “Instrucciones para

gestionar documentacién” del Anexo.

5) Unavez que el usuario haya aportado la documentacién, debe hacer clic en el botdn “Poner solicitud en
curso” para su revision. Previamente, el sistema, pedira la confirmacidn de esta accidn con el siguiente

mensaje:

Mensaje de pagina web

.’--_-.\.
| |

Va a poner en curso la selicitud, ya no podra realizar cambios en
' documentacion ;Deséa proceder?

==

Aceptar | l Cancelar




MINISTERIO
DE INDUSTRIA, ENERGIA
Y TURISMO

v
G2/ 10AE =
Ferrocarril

GOBIERNO
DE ESPANA

Nota importante. Una vez adjuntado el documento ‘Notificacion al IDAE de la aceptacion

de la ayuda’ ya no podra rectificarlo.

6) En el listado de las solicitudes realizadas por el usuario, aparecera de nuevo la solicitud en estado “En

curso”.
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Instrucciones para aceptar la ayuda en caso de notificacion de resolucion
favorable para una solicitud con modalidad “Entrega dineraria sin
contraprestacion”.

En caso de recibir una notificaciéon en el que al usuario se le informa de que, su solicitud ha sido resuelta
favorablemente y que debe aceptar la resolucién en un plazo 30 dias (el usuario recibira en este plazo emails de
aviso cuando queden 5 y 10 dias). Esta aceptacion la puede realizar a través de la aplicacidn y de la siguiente
forma:

1) El usuario tendra que iniciar sesidn en el sistema tal y como se indica en las “Instrucciones para el envio
telematico de la solicitud y carga de datos y de documentaciéon” de este documento.

2) Una vez iniciada la sesidén se mostrara el listado de solicitudes realizadas y entre ellas las que puede
aceptar la ayuda.

' FONDO NACIONA'L DE
GOBIERNO MINISTERIO . EFICIENCIA ENERGETICA
DE ESPANA DE INDUSTRIA, ENERGIA ‘
VTURISMO. . Instity ara la Diversificacion

Ferrocarril
a Eneral

Programa de ayudas para actuaciones de eficiencia energética en el sector ferroviario

Agregar nueva solicitud

Localizador Nombre Proyecto Coste Elegible (€) Estado de la Solicitud
B0AAAA Nombre de proyecto 200.000,00 En periodo de aceptacion de la ayuda Detalle

3) Al hacer clic en el detalle de la solicitud con estado “En periodo de aceptacion de la ayuda”, aparecera
la siguiente pantalla, donde el usuario debera aportar el documento de aceptacion de la ayuda:




,' FONDO NACIONAL
i goglswo MINISTERIO ' L 3 IDAE DE EFICIENCIA
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Ll sl ‘Ql LI ENERGETICA
Ferrocarril

,' FONDO NACIONAL DE

GOBIERNO MINISTERIO ‘ EFICIENCIA ENERGETICA

DE ESPANA DE INDUSTRIA, ENERGIA ’
TURISHO, I Instituto para la Diversificacion Ferrocarril
‘ v Ahorro de la Eneraia

Programas «

Solicitud Documentacién

Pinche aquf para descargar los formatos

Localizador Presolicitud

BOAAAA Documentos
Tipo Documento cargados Carga de documentos Mostrar documentos

Notificacién al IDAE de |a 0 - P " T AT o
3 Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo. Adjuntar documento Mostrar documentos
aceptacién de la ayuda

Fecha presolicitud

17/05/2016 11:33:23

Poner Solicitud en curso

Estado solicitud
En periodo de

aceptacidn de la
ayuda

Ultimas notificaciones

Fecha Mensaie
Sussiicnudestan
periodo g
17/05 /2015 | 2R dgh'f

documentacian,

4) Para realizar la aceptacion, el usuario previamente debe descargar el formato de documentacién, para
ello debe:
a) Hacer clic en “Pinche aqui para descargar formatos”.
b) Se desplegara un cuadro y dentro del cuadro hacer clic en el formato “Modelo de aceptacién de
la ayuda, por parte del beneficiario, para actuaciones de eficiencia energética en el Sector
Ferroviario”:

Pinche aqul para descargar los formatog

Modelo de aceptacion de la ayuda, por parte del beneficiario, para actuaciones de eficiencia energética en el Sector Ferroviario

¢) Unavez descargado, el usuario debera imprimirlo, rellenarlo, firmarlo y escanearlo para subirlo
al sistema en el cuadro de “Notificacién al IDAE de la aceptacién de la ayuda”.
5) Para afiadir un documento, se realizard de la misma forma a como se indica en las “Instrucciones para
gestionar documentacién” del Anexo.
6) Unavez que el usuario haya aportado la documentacion, debe hacer clic en el botdn “Poner solicitud en
curso” para su revision. Previamente, el sistema, pedira la confirmacidn de esta accién con el siguiente
mensaje:

Mensaje de pagina web IEI

i 1 Va a poner en curso la selicitud, ya no podra realizar cambios en
documentacion ;Deséa proceder?

Aceptar |’ Cancelar
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Ferrocarril

7) En el listado de las solicitudes realizadas por el usuario, aparecera de nuevo la solicitud en estado “En

curso”.
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Instrucciones para aceptar la ayuda en caso de notificacion de resolucion

favorable para una solicitud con modalidad “Préstamo rembolsable”.

En caso de recibir una notificaciéon en el que al usuario se le informa de que, su solicitud ha sido resuelta
favorablemente y que debe aceptar la resolucién en un plazo de 30 dias (el usuario recibira en este plazo emails
de aviso cuando queden 5y 10 dias). Esta aceptacién la puede realizar a través de la aplicacidn y de la siguiente

forma:

1) Elusuario tendra que iniciar sesiéon en el sistema tal y como se indica en las “Instrucciones para el envio
telematico de la solicitud y carga de datos y de documentacién” de este documento.

2) Una vez iniciada la sesién se mostrara el listado de solicitudes realizadas y entre ellas las que puede
aceptar la ayuda.

Localizador

GOAAAA

g GOBIERNG MINISTERIO
DE ESPANA DE INDUSTRIA, ENERGIA
YTURISMO

Agregar nueva solicitud

Nombre de proyecto

‘II

DAE

stite o para ?.

Programa de ayudas para actuaciones de eficiencia energética en el sector ferroviario

Nombre Proyecto

FONDO NACIONAL DE
EFICIENCIA ENERGETICA

Ferrocarril

Coste Elegible (€) Estado de la Solicitud
200.000,00 En periedo de aceptacion de la ayuda Detalle

3) Al hacer clic en el detalle de la solicitud con estado “En periodo de aceptacién de la ayuda”, aparecera
la siguiente pantalla, donde el usuario debera aportar el documento de aceptacion de la ayuda:
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nstituto para la Diversificacion Ferrocarril
vAhorro de L2 Eneraia

Programas -

Solicitud Documentacion

Pinche aquf para descargar los formatos

Localizador Presolicitud

BOAAAA Documentos
Tipo Documento cargados Carga de documentos Mostrar documentos

Notificacién al IDAE de Ia 1 - . Aaretrar dre -
) Examinar... | No se ha seleccionado ningan archivo. Adjuntar documento Mostrar documentos
aceptacién de la ayuda

Fecha presolicitud

17/05/2016 11:33:23

Al hacer clic 'Poner en sarad a poder adjuntar la 'Escritura piblica de formalizacion del préstamo reembolsable’ con un periodo de 90 dias desde el

dia siguiente a |a fecha

Estzdo solicitud Poner en espera formalizacion del préstamo

En periodo de
aceptacion de la
ayuda

Ultimas notificaciones

Fecha Mensaje
Susalictudestien
periodo g
aceptacién dela
18/05/2015
ORI e T =

074020

documentacian.

4) Para realizar la aceptacion, el usuario previamente debe descargar el formato de documentacion, para
ello debe:
a) Hacer clic en “Pinche aqui para descargar formatos”.
b) Se desplegara un cuadro y dentro del cuadro hacer clic en el formato “Modelo de aceptacién de
la ayuda, por parte del beneficiario, para actuaciones de eficiencia energética en el Sector
Ferroviario”:

Pinche aqul para descargar los formatog

Modelo de aceptacion de la ayuda, por parte del beneficiario, para actuaciones de eficiencia energética en el Sector Ferroviario

¢) Unavez descargado, el usuario debera imprimirlo, rellenarlo, firmarlo y escanearlo para subirlo
al sistema en el cuadro de “Notificacién al IDAE de la aceptacién de la ayuda”.
5) Para afiadir un documento, se realizard de la misma forma a como se indica en las “Instrucciones para
gestionar documentacién” del Anexo.
6) Una vez que el usuario haya aportado la documentacién, debe hacer clic en el botdén “Poner en espera
de formalizacion del préstamos” para pasar a adjuntar la siguiente documentacion. Previamente, el
sistema, pedira la confirmacion de esta accidén con el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web IEI

’ "‘-.I Va a poner |a solicitud en espera de formalizacion del prestame, ya no
¥ podra realizar cambios en la documentacién de aceptacidn ;Deséa

proceder?

Aceptar | ’ Cancelar
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A Nota importante. Una vez adjuntado el documento ‘Notificacion al IDAE de la aceptacion
de la ayuda’ el usuario ya no podra rectificarlo.

7) Después de adjuntar ‘Notificacién al IDAE de la aceptacidon de la ayuda’, el sistema mostrara la pantalla
donde el usuario, de la misma forma, debera adjuntar la ‘Escritura publica de formalizacién del préstamo
reembolsable’.

\ 4 FONDO NACIONAL DE
MINISTERIO ’ IDAE EFICIENCIA ENERGETICA
DE INDUSTRIA, ENERGIA
YTURISMO \ ’l

Instituto para la Diversificacién Ferrocarril
aia

v Ahorro de la

Programas «

Solicitud
Documentos
Localizador Presolicitud Tipo Documento cargados Carga de documentos Mostrar documentos
BOAAAA Escrit dblica d 1 trar e
scritura pablica de Mo se ha seleccionado ningun archivo. Adjuntar documento Mostrar documentos
formalizacion del préstamo
reembolsable
Fecha presolicitud
17/05/2016 11:33:23 Poner Solicitud en curso

Estado solicitud

En espera de
formalizacién del
prestamo

Ultimas notificaciones

Fecha Mensaje
Susolictud estd en
periodode

17705 /2016 Tormalacén el
prestama. Tens

172402
hasa15/08/2016

05114 pars sportar
Iz documentacion

A Nota importante. Para adjuntar el documento ‘Escritura publica de formalizacion del
préstamo reembolsable’ el usuario tiene un plazo de 90 dias desde el dia siguiente a la fecha
de notificacion de la resolucion de concesion de la ayuda.
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8) Una vez adjuntada, el usuario debe hacer clic en ‘Poner Solicitud en curso’, aceptando la confirmacion
siguiente, la solicitud queda de nuevo en espera de la revisidon de la documentacién aportada.

Mensaje de pagina web

proceder?

==l

I:" "‘-.‘ Va a poner la solicitud en espera de formalizacion del prestamo, ya no
Y podrd realizar cambios en la documentacién de aceptacion ;Deséa

Aceptar |l Cancelar
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Instrucciones para realizar la modificacion de las condiciones

En el caso de que el usuario desee realizar una modificacidn de las condiciones de la ayuda de solicitada, lo hara
a través de la aplicacidon web.

El momento en el que se puede realizar esta peticion serd cuando se encuentre su solicitud en periodo de
ejecucién en espera de documentacién justificativa. En este momento, al entrar en el “Detalle” de la solicitud,
aparecerd un enlace donde el usuario podra realizar la peticién.

Ferrocarril

Programa de ayudas para actuaciones de eficiencia energética en el sector ferroviario

' FONDO NACIONA_L DE
GOBIERNO MINISTERIO ‘ EFICIENCIA ENERGETICA
DE ESPANA DE INDUSTRIA, ENERGIA ’
REE Seg VAL

Agregar nue

Localizador Nombre Proyecto Coste Elegible (€) Estado de la Solicitud
60AAAA Nombre de proyecto 1.000.000,00  En espera de documentacién justificativa

Aparecera la pantalla donde se adjunta la documentacion justificativa, explicada en el punto “Instrucciones
para adjuntar la documentacion justificativa”. En esta pantalla, en la parte izquierda de la misma, debajo de Ia
informacidn basica de la solicitud, aparece el enlace “Solicitar modificacidon de Ayuda”.

Documentos

Localizador Presolicitud Tipo Documento cargados. Carga de documentos Mostrar documentos

60AARA
:"'D”“ ustificativo, con contenido segun Anexa 0 Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo. | [ NCIR ST Mostrar documentos
Copia de las facturas y de los correspondientes 0 Exammar.. | No se ha seteceionago nngan arcne, (TS L A
Fecha presolicitud justificantes de pago
17/05/201611:33:23
Partidas del T tad I 0 . " " "
artidas del presupuesto presentaco en fa Examinar... | No sé ha seleccionado ningun archivo. | [RASTILIEIGRTNENT) Mostrar documentos.
solicitud como costes elegibles
Relacion de la inversion y costes elegibles 0 i < . .
Estado solicitud Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo. Adjuntar documento Mostrar documentos.
desglosados por CCAA

En espera de
documentacién Cor

pia el resguardo del cargo de la 0 = . - 3 .
justi Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo. | [RECIEEeStei ol ISR EICE
lustificativa transferencia bancaria < !

Cheques personales, bancarios, pagarés, letras 0 Examinar... | No se ha seleccionado ningtin archivo.  [RSIIEEEETne ol MYEER L EEE
de cambio aceptadas, cartas de crédito

irrevocable

Certificacién que acredite los datos bancarios 0 . - . <
aue Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo. | [RASILICIV RSN Mostrar documentos.
para transferencia, en su caso, del importe de la

ayuda

Ultimas notificaciones

23/05/2016 Susslicng st zn
035342 s

23/05/2016 | Susslictug esien
09515 .

Solicitar Modificacion de
Ayuda
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Al hacer clic en este enlace, se mostrara otra pantalla donde el usuario podra adjuntar la documentacién para
modificaciéon de la ayuda.

\ 4 FONDO NACIONAL DE
GOBIERNO MINISTERIO ‘ EFICIENCIA ENERGETICA
DEESPANA  DE INDUSTRIA ENERGIA v
» gt ersificacion

YTURISMO =
Ferrocarril
Solicitud Documentacién

Pinche aqui para descargar los formatos

aia

Localizador Presolicitud

SOAAAA Documentos
Tipo Documento cargados Carga de documentos Mostrar documentos
Solicitud de la modificacién de las condiciones 0 " . . - "
A No se ha seleccionado ningun archivo. | RS/ ICESLEINIGY Mostrar documentos
Fecha presoliciuud iniciales de Ia concesion de ayudas
17/05/201611:33:23 Escrito de justificacion de la realizacion de las 0
muamn:g No se ha seleccionado ningun archivo. | RS/ ICESLEINIGY Mostrar documentos

Estado soliciud

En espera de
documentacién
justificativa

Cancelar Poner Solicitud en curso

Ultimas notificaciones

Fechs Menssje

El usuario debe primero adjuntar la solicitud para ello debe:

e Descargar el modelo de solicitud de modificacion de las condiciones iniciales de la concesidn de la ayuda.
Para ello deberd hacer clic en “Pinche aqui para descargar los formatos” y después hacer clic en la
descripcién del formato.

v FONDO NACIONAL DE
GOBERNO  MINISTERIO. * EFICIENCIA ENERGETICA
DEESPANA  DE INDUSTRIA ENERGIA <
YTURISMO $4 " p——
aia

Ferrocarril
Solicitud Documentacion

|3Mc'vr: aquf para descargar los formatos I 1

Localizador Presolicitud

GOAAAA |Modelo de solictud de modificacion de las condiciones iniciales de la concesion de la ayuda para actuaciones de eficiencia energética en el Sector Ferroviario | 5

Documentos.

Tipo Documento cargados Carga de documentos Mostrar documentos
Fecha presolicitud

Solicitud de | dificacién de | di 0 . - " -
17/05/201611:33:23 olicttud ge fa modiiicacion g fas condiciones No se ha seleccionado ningun archivo.  [ES/TYE RS BEINENIGS Mostrar documentos

iniciales de Ia concesion de ayudas

Escrito de justificacion de Ia realizacion de las 0 . - . <
oel Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo.  ESIIRIETRWRIRIENIGY Mostrar documentos

actuaciones

Estado solicitud

En espera de
documentacién

justificativa
elar | Poner Solicitud en curso

Oltimas notificaciones

Fecha Mensaie

Susolictudestden

® Después debe rellenarlo, imprimirlo, firmarlo y escanearlo para subirlo junto con el resto de
documentacién que la pantalla solicita. Para adjuntar estos documentos se puede seguir las
instrucciones del punto “Instrucciones para gestionar documentacién” del Anexo.
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GOBIERNO
DE ESPANA

Una vez adjuntada la documentacidn, el usuario debe hacer clic en el botén “Poner solicitud en curso” para

iniciar los trdmites de modificacidn de la ayuda.

Nota importante. Al iniciar los tramites de modificacion de la ayuda, el usuario ya no

podrd adjuntar mds documentacion justificativa hasta nuevo aviso de IDAE.
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Instrucciones para adjuntar la documentacion justificativa

En caso de haber concluido el periodo de obra o bien en el periodo de 30 meses después de la notificacidon de la
resolucién de la ayuda (el usuario recibird en este periodo emails de aviso cuando queden 15 y 30 dias), el
usuario debe aportar la documentacion justificativa a través de la aplicacion web en un periodo de 30 dias (el
usuario recibird en este periodo emails de aviso cuando queden 5 y 10 dias). Para realizar la aportacién se
realizardn con los siguientes pasos:

1) El usuario tendra que iniciar sesidn en el sistema tal y como se indica en las “Instrucciones para el envio
telematico de la solicitud y carga de datos y de documentacién” de este documento.

2) Una vez iniciada la sesidén se mostrara el listado de solicitudes realizadas y entre ellas las que puede
realizar la justificacién.

3 GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  DE INDUSTRIA, ENERGIA
Y TURISMO N q
. nstituto pa ficacion Ferrocarril
Lorem ipsum dolor sit amet Desconectar

Programa de ayudas para actuaciones de eficiencia energética en el sector ferroviario

FONDO NACIONAL DE
EFICIENCIA ENERGETICA

Agregar nueva solicitud

Localizador Nombre Proyecto Coste Elegible (£€) Estado de la Solicitud

B60AAAA Nombre de proyecto 200.000,00 En espera de documentacién justificativa Detalle

3) Al hacer clic en el detalle de la solicitud con estado “En espera de documentacidn justificativa”,

aparecera la siguiente pantalla, donde el usuario podrd ir aportando los documentos justificativos que
sean necesarios.
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v FONDO NACIONAL DE

GOBIERNG  MINISTERIO L 2 EFICIENCIA ENERGETICA

DEESPANA DE INDUSTRIA ENERGIA 'Y
=i , Instituto para la Diversificacion Ferrocarril
‘ v Ahorro de la Eneraia

Solicitud

Localizador Presolicitud

BOAAAA

Fecha presolicitud

17/05/2016 11:33:23

Estado solicitud

En espera de
documentacién
justificativa

Ultimas notificaciones

Fecha Menssje
Susolictudestsen
periodode
sportacin e

17/05/2016 cocumentacén

175226 |justhestve Teng
hestz 16/06/2016
05:52 para aportar
Is dorumentzcin

17/05/2016 | Susolictud estzen

75051 ars
Susolictudestaen
periodode

1770572015 | R zackn del

Lisstame Tisn

Documentacion

Documentos
Tipo Documento cargados
Informe justificativo, con 0
contenido segun Anexo |
Copia de Ias facturas y de los 0
correspondientes justificantes.
de pago
Partidas del presupuesto 4]
presentado en la solicitud
como costes elegibles
Relacién de la inversion y ]
costes elegibles desglosados
por CCAA
Copia del resguardo del cargo ]
de la transferencia bancaria
Cheques personales, bancarios, 0
pagarés, letras de cambio
aceptadas, cartas de crédito
irrevocable
Certificacién que acredite los ]

datos bancarios para

transferencia, en su caso, del

importe de |a ayuda

Carga de documentos Mostrar documentos

No se ha seleccionada ninglin archivo. Adjuntar documento Mostrar documentos
Adjuntar documento

Adjuntar documento
No se ha seleccionado ningdn archivo. Adjuntar documento Mostrar documentos

No se ha seleccionada ninglin archivo. Adjuntar documento Mostrar documentos
Adjuntar documento

Examinar...

Mostrar documentos

Examinar... | No se ha seleccionado ningan archivo.

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo. Mostrar documentos

Examinar...

Examinar...

Mostrar documentos

Examinar... | No se ha seleccionado ningan archivo.

Examinar...

No se ha seleccionada ninglin archivo. Adjuntar documento Mostrar documentos

Poner Solicitud en curso

4) Para afiadir un documento, se realizara de la misma forma a como se indica en las “Instrucciones para

gestionar documentacién” del Anexo.

5) Unavez que el usuario haya aportado la documentacién, debe hacer clic en el botdn “Poner solicitud en

curso” para su revision. Previamente, el sistema, pedira la confirmacidn de esta accién con el siguiente

mensaje:

Mensaje de pagina web

proceder?

, Va a poner la solicitud en espera de formalizacion del prestamo, ya no
podra realizar cambios en la docurmnentacion de aceptacion ;Deséa

EXH

Aceptar |’ Cancelar

Nota importante. Una vez que el usuario haya adjuntado la documentacion justificativa

ya no podra rectificarla.

6) En el listado de las solicitudes realizadas por el usuario, aparecera de nuevo la solicitud en estado “En

curso”.
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Instrucciones para la visualizacion de informes estadisticos

Para visualizar los informes estadisticos publicos, no es necesario registrarse como usuario ni iniciar sesién.
Para poder visualizarlos se deben seguir los siguientes pasos:

1) Abrir la aplicacién web.

,

2) Hacer clic en el menu “Programas” y seleccionar la opcion “Estadisticas”

[;ﬁ SR e ’::, IDAE i
Programas ~

Cambio de contrasefa

Estadisticas

Bienvenido a Ia pdgina de Acceso al programa “Ferrocarril”, para crear nueva cuenta o Iniciar Sesion

Aulenticacion requerida

Correo Electronico

Coreo elctrénico

Contrasefia
Conlrasefia

Iniciar Sesion

S50 USUATIOS aUDAZINOS

i 2iin no tiene Una cuenta de usuania de accesa al sistema
de gesidn de ayudas padrd crear Una nueva cuenta en la
siguiente opeion

Si oiidd Su USUAND @ contrasefia de acceso e enviaremos.

un corten electronico que e pemmilird recuperar dicha
contrasefia. Acceda a la siguiente cpcién para ello

3) Enlaaplicacién se mostrara la siguiente pantalla (No son datos reales):

rmasrno ,’ EFICIENCIA ENERGETICA
BPRMAA D mDuTIA trenG

Ferrocarril

Resumen Presupuestario de la linea de ayudas

ne Coste Elegible Importe Ayuda

Total solicitudes registradas. 28
En proceso de evaluacién 26 2003700,00 2646.278,00
Resueltas favorablemente 1 100:000,00 30.000,00
Resueltas desfavorablemente

PRESUPUESTO NO RESERVADO: 10.323722,00

Listado de expedientes

Fa

Desfavorables

Expedientz  Nombre Beneficiario | IF Beneficiario Titulo del

ipo Fecha registro  Provincia com Tipo Beneficario | Sector Actividad  Fecha Resolucién Tipo de Ayuda Ayunda Concedida (€]
u Nombre empresa de prueba | 00000DA Grande Nombre del proyesto 19/04/20161156 Madrid  Madrid, Comunidad de  Empresa Ferroviaria  Transparte Ferraviario  11/05/2016 1033 Entrega dineraria sin contraprestacion  30,000,00

Exportar a Excel
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En la pantalla se muestra la siguiente informacién.

a) Cuadro resumen presupuestario de las lineas de ayuda

Total de las solicitudes registradas

En proceso de evaluacion: cuantas, de las solicitudes totales, estan en proceso de
evaluacion, cual es el total de sus costes elegibles y el total de sus importes de ayudas.
Resueltas favorablemente: cuantas, de las solicitudes totales, estan resueltas
favorablemente, cual es el total de sus costes elegibles y el total de sus importes de
ayudas.

Resueltas desfavorablemente: cuantas, de las solicitudes totales, estan resueltas
desfavorablemente.

b) Listado de solicitudes favorables en la pestafia “Favorables”.

i
ii.
iii.
iv.
V.
vi.
vii.
viii.

X.
Xi.
Xii.
Xiii.

Expediente: Es el nimero del expediente asignado

Nombre del beneficiario: Nombre de la entidad o empresa que recibe la ayuda.
NIF del beneficiario

Tipo de empresa: pequefia, mediana o empresa grande.

Titulo del Proyecto/Descripcidn

Fecha de registro: Fecha en la que se generd el expediente.

Provincia del beneficiario

CCAA: Comunidad Auténoma del beneficiario.

Tipo de beneficiario: Tipo de empresa (Empresa ferroviaria, Administradora de
infraestructura ferroviaria o Empresa de servicios energéticos)

Sector Actividad: En ese caso sera “Transporte ferroviario”.

Fecha resolucién: Fecha de la resolucidn favorable.

Tipo de ayuda (Entrega dineraria sin contraprestacién o Préstamo rembolsable)
Ayuda concedida: Es la ayuda que le ha sido concedida.

c) Listado de solicitudes desfavorables en la pestafia “Desfavorables”.

i
ii.
iii.
iv.
V.
vi.
vii.

Expediente: Es el nimero del expediente asignado

NIF del beneficiario

Tipo de empresa: pequefia, mediana o empresa grande.

Titulo del Proyecto/Descripcidn

Fecha de registro: Fecha en la que se generé el expediente.

Fecha resolucién: Fecha de la resolucién desfavorable

Motivo de la desestimacion: Motivo por el cual el expediente ha sido desestimado.

Listado de expedientes

83 00000000A

HIF Beneficiario

Titulo del Proyecto/Descripcion Fecha resolucion Motiva de la desestimacion

13/05/2016 13:36

Fecha registro

Nombre de proyecto 2 22/01/2016 1529 Mo cumple las bases

Exportar a Excel
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Instrucciones para el cambio de contraseina o modificacion de datos de
usuario.
A través de la aplicacién web, se puede cambiar la contrasefa ya sea por seguridad o por motivos de olvido.
El cambio de contrasefia se podra realizar tanto si el usuario ha iniciado o no sesién.

Los pasos para cambiar la contrasefia o modificar cualquier dato del usuario registrado, cuando el usuario ha
iniciado sesidn, son los siguientes:

1) En la pantalla de listado inicial, que se muestra después de iniciar sesién, hacer clic en el botén donde
aparece el nombre del usuario.

' FONDO NACIONAL DE
GOBIERNO MINISTERIO ’ EFICIENCIA ENERGETICA
DEESPANA  DE INDUSTRIA ENERGIA
¥ TURISMO siuto pors s Diversificach

Ferrocarril
de ia Enerala
Lorem ipsum dala Desconectar

Programa de ayudas para actuaciones de eficiencia energética en el sector ferroviario

Agregar nuer

Localizador Nombre Proyecto Coste Elegible (€) Estado de Ia Solicitud
BOAAAA Nombre de proyecto 200.000,00 En espera de formalizacién del prestamo Detalle
ALAAAA Mombre de proyecto 200.000,00 Presolicitud Detalle

2) Aparecera la pantalla de edicion de datos del usuario.

v FONDO NACIONAL DE
GOBIERNO MINISTERIO ’ EFICIENCIA ENERGETICA
DE ESPARNA DE INDUSTRIA, ENERGIA ’
VLA w nsiituto para la Diversilicacion Ferrocarril
o

v Ahorro de la Eneraia

Formulario de registro

No podrd modificar ningiin dato, dnicamente la contrasefia, porque ya tiene solicitudes en curso
NIF (%)
48561577K

Nombre (%)

Lorem ipsum dolor sit amet

Primer Apellido (*)

Lorem ipsum dolor sit amet

Segundo Apellido

Lorem ipsum dolor sit amet

Email (%)

email@emailsolicitante.com

Teléfono ()

email@emailsolicitante.com

[T] Marque si desea cambia la contrasefa

Guardar
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A Nota importante. Cuando un solicitante tiene todas las solicitudes en pre-solicitud podra
modificar los datos con los que se registro, en caso contrario, si tiene al menos una solicitud en
curso no podrd modificarlos. En este caso tunicamente podrd cambiar la contrasena.

3) Para cambiar la contrasena es necesario marcar el cuadro de contrasena. Una vez marcado, el usuario
podra indicar la contrasefia, confirmar la misma y hacer clic en “Guardar” para cambiar la contrasefia o
los datos que se hubieran cambiado.

emaiI@emailsolicitante_com

Marque si desea cambia la contrasena
Password

Confirmar Password

aseee

Los pasos para cambiar la contrasefia, cuando el usuario no ha iniciado sesion, son los siguientes:

1) Desde la pantalla de inicio de la aplicacion web, hacer clic en la opcién “Cambiar contrasefia” del menu
Programas, o bien en el botén “Cambio de Contrasefia”.

v FONDO NACIONAL DE
MINSTERIO. " [ 4 IDAE EFICIENCIA ENERGETICA
DE INDUSTRIA, ENERGH
YTURISMO. \ ’l st cion
vn s

Ferrocarril

Inicio

Cambio de contrasefia

Estadisticss Bienvenido a la pdgina de Acceso al programa “Ferrocarril”, para crear nueva cuenta o Iniciar Sesion

Autenticacion requerida

Correo Electrdnico:

Correo electronico

Contrasefia”

Contrasefia

Iniciar Sesidn

Sélo usuarios autorizados

Crear una nueva cuenta Cambio de contrasefia

Si atin no tine una cuenta de usuario de acceso al Si olidd su usuario o contrasefia de acceso le enviaremos
sistema de gestion de ayudas podrd crear una nueva un carreo electrénico que le permitird recuperar dicha
cuenta en la siguiente opcin contrasefia. Acceda a la siguiente opcion para ello

Crear nueva cuenta Cambio de C

Incidencias Informaticas
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2) A continuacidn, se muestra una pantalla donde se indica al usuario que rellene y confirme el email con
el que se registré en la aplicacidén. Después debe hacer clic en el botén de “Enviar solicitud”.

' FONDO NACIONA'L DE

GOBIERNO MINISTERIO ’ EFICIENCIA ENERGETICA
DE ESPANA DE INDUSTRIA, ENERGIA ’

TLELD A ns jversilicacion Ferrocarril

eraia

Peticién de cambio de contrasefia

Email (%)

Confirmar Email

Enviar solicitud Cancela

3) El usuario, al momento, recibird en su email las instrucciones para realizar el cambio de contrasefia.

Asunto: Cambio de contrasefia

Estimado/s Sr/s:

Por la presente se le comunica que ha solicitado un cambio de contrasefia para la cuenta para el “Programa de ayudas para actuaciones de eficiencia energética en el sector ferroviario”
Pinche aqur para cambiar su contrasefia

Después debe iniciar sesién:

« el correo electronico: email@emailsolicitante.com

« la confraseria que usted ha proporcionado en el cambio de contrasefia

Muchas gracias.

Un cordial saludo,

Servicio de validacién de solicitudes de ayuda

Programa de ayudas para actuaciones de eficiencia energética en el sector ferroviario

4) Al seguir las instrucciones, se indica que el usuario debe hacer clic en la palabra “aqui”. En ese

momento al usuario, se le abrird una pantalla donde podra introducir y confirmar la nueva contrasefia
asi como cambiarla al hacer clic en el botén “Cambiar contrasefna”.

FONDO NACIONAL DE

[ m SEBMAA e mOUSTRIA ENEAGIA {::l IDAE EFICIENCIA Eusr::::::

YTURSMO

Confirmar Password

fi Cancelar
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Instrucciones para atender requerimientos

El usuario solicitante una vez reciba un email, donde se le notifica que debe atender un requerimiento, debe
seguir los siguientes pasos:

1) Abrir la aplicacidn Web e iniciar sesién. Una vez iniciada, aparecerad el listado de solicitudes, en donde se
mostraran las que precisa requerimiento, es decir, las que vienen acompafiadas del simbolo & .

v FONDO NACIONAL DE
GOBIERNO MINISTERIO ’ EFICIENCIA ENERGETICA
DEESPANA  DE INDUSTRIA ENERGIA ’
YTURISMO i

instituto para la Diver: Ferrocarril
VA

Programa de ayudas para actuaciones de eficiencia energética en el sector ferroviario

Agregar nueva

Localizador

Nombre Proyecto Coste Elegible (€) Estado de la Solicitud
GOAAAA Nombre de proyecto 1.000.000,00 En Curso (Se precisa requerimienta) Detalle A
ALAAAA Nombre de proyecte 200,000,00 Presolicitud Detalle
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2) Al pinchar en el simbolo (EI simbolo es un enlace diferente al “Detalle”), aparecerd la pantalla de
requerimientos pendientes.

' FONDO NACIONAL DE

s marmo *> IDAE EFICIENCIA ENERGETICA
ER g o QI

st para a Diversicacid Ferrocarril

Solicitud

N 70

Localizador Presolicitud

Asunto: Prueba de juerimiento
BOAAAA =

Fecha del requerimienta: 23/05/2016

Fecha de expiracidn del plazo: 17/06/2016
Facha presolicitud
17/05/201611:33:23 Finchar para ver mensaje del requenmientc
Documentos cargados: 0

Estado solicitud

o se ha selsccionado ningdn arck

En Curse

Ne 71
Oltimas notificaciones
Asunto: 33aaa
[r—

= Fecha del requerimienta 23/05/3016
Susicecens
snawss Fecha de expiracién del plazo: 28/05/2016
sumiensens

Sumicnsen Pi
Sumicodea

Documentos cargados: 0

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningin arck

N 72
Asunto: eesee
Fecha del requerimiento: 23/05/2016

Fecha de expiracién del plazo: 26/05/2016

Documentos cargados: 0

Examinar... | No s& ha seleccionado ningln arcr e

Ne: 73
Asunto: 333z
Fecha del requerimienta: 23/05/2016

Fecha de expiracién del plazo: 04/06/2016

r mensaje del r

Documentos cargados: 0

Mostrar documentos

No se ha seleccionada ningan arck

Ne 74
Asunto: Prueba de asunto de requerimiento
Fecha del requerimienta: 23/05/2016

Fecha de expiracién del plazo: 04/06/2015

Documentos cargados: 0

Examinar... | No se ha seleccionada ningdn arck
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3) En esta pantalla, el usuario podra ver los datos de los requerimientos que previamente recibid por correo
electrénico, mostrandose la siguiente informacion por cada uno ellos:
e Numero de requerimiento: cédigo Unico.
e Asunto: es el asunto del requerimiento, que coinciden con el asunto del email de requerimiento.
e Fecha del requerimiento: Fecha en la que se emitid el requerimiento y coincide con la fecha en la que
se envi6 el email.
e Fechade expiracidn del plazo: Es la fecha en la que ha superado el plazo para contestar al requerimiento.
Después de esta fecha, el requerimiento desaparecera de esta pantalla.
e En “Pinchar para ver mensaje de requerimiento”: Al hacer clic aqui, se podrd ver el texto del
requerimiento, que coincide con el recibido por email.
4) Por cada requerimiento se debe cargar una documentacidon segun indique el requerimiento, y esa
posibilidad, el usuario la encontrard debajo de cada uno.

Requerimientos pendientes

Ne: 70
Asunto: Prueba de requerimiento
Fecha del requerimiento: 23/05/2016

Fecha de expiracion del plazo: 17/06/2016

Pinchar para ver mensaje de requerimiento

Documentos cargados: 0 Mostrar documentos

No se ha seleccionado ningan arct  [EETIIEII ) 0]

Solucionar requerimiento

5) Para adjuntar un documento, Unicamente el usuario tendrd que hacer clic en “Examinar”, seleccionar el
documento a adjuntary a continuacion hacer clic en el botdn “Adjuntar documento”. Después de esta accion
aparecerda aumentado en una unidad los “Documentos cargados”.

6) Para visualizar los documentos adjuntados en cada requerimiento, el usuario debe hacer clic en “Mostrar
documentos”, en este momento aparecerd una lista de documentos que el usuario podra eliminar o
descargar si asi lo desea:

Documentacion de Prueba de requerimiento

Nombre Documento Fecha Modificacion Opciones

Formularic-solicitud.pdf 23/05/2016 16:59:41 Descargar

Eliminar

7) Paravolver de nuevo al listado de requerimientos, el usuario debera hacer clic en el boton “Atras”.
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8) Una vez que el usuario ha cargados los documentos necesarios para completar el requerimiento que se le
solicita. Podra solucionar el requerimiento. Haciendo clic en el botén “Solucionar requerimiento”. Después

de esta accidén ya estara solucionado el requerimiento.

Requerimientos pendientes

N2 70
Asunto: Prueba de requerimiento
Fecha del requerimiento: 23/05/2016

Fecha de expiracién del plazo: 17/06/2016

Pinchar para ver mensaje del requerimiento

Documentos cargados: 1 Mostrar documentos

Examinar... | No se ha seleccionado ningun arct  [RaSIRIEREHETLIE) ]

Solucionar requerimiento

Deberd realizarse la misma operacién con todos los requerimientos.
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ANEXO

Instrucciones para gestionar documentacion

Para adjuntar la documentacién, debe realizar los siguientes pasos:

1) Haga clic en el botén de “Examinar” del tipo de documento que quiere adjuntar.

Documentacidn

Documentos
Tipo Documento cargados Carga de documentos Mostrar documentos

Formulario con los datos de identificacion del 0 . . - - -
Examinar... | lfo se ha seleccionado ningdn archivo. Adjuntar documento Mostrar documentos

solicitante y generales de la actuacion
(obligateria)

2) Seleccione el fichero que desea subir y haga clic en “Abrir”

Carga de archivos @

r Documentos 02 [

@Qv| ¢ Equipo » Discolocal (C:) » Documentos v|¢,|| Bu

Organizar + Mueva carpeta =~ O @

¢ Favori Mombre Fecha de medifica.. Tipo Tamafio
W Favoritos

4. Descargas |_1_ Formularie-solicitud. pdf I 13/11,/201513:11 Adobe Acrobat D... 80 KB
Bl Escritorio

12| Sitios recientes

4 Bibliotecas
@ Documentos
(=] Imagenes
J? Muisica
=1 Subversion

¥ Videos

1% Equipo
& Disco local (C:)

€ Red

Nembre:  Formulario-solicitud.pdf - ’Todoslos archivos (*.%) ']

I Abrir |v‘|’ Cancelar ]

3) Haga clic en “Adjuntar documento” en la misma linea donde ha seleccionado el fichero.

Documentos
Tipo Documento cargados Carga de documentos Mostrar documentos

Formularic con los dates de identificacién del 0 Formulario-solicitud.pdf Adjuntar documento Mostrar documentos

solicitante y generales de |a actuacién
(obligatoria)
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4) Una vez adjuntado, se puede observar que la columna de documentos cargados ha aumentado en una

unidad en el tipo de documento.

Para ver y eliminar los documentos cargados siga los siguientes pasos:

1) Haga clic en el botén “Mostrar documentos” en la misma fila del tipo de documento que desee.

Documentos
Mostrar documentos

Tipo Documento cargados Carga de documentos

Formulario con los datos de identificacién del 1 - — "
Examinar... | No se ha seleccionado ningn archivo. Adjuntar documento

solicitante y generales de |3 actuacion

Mostrar documentos

(cbligatoria)

2) Apareceran los documentos cargados para el tipo de documento con la opcién de descargar y eliminar.

Documentacitn de Formulario con los datos de identificacion del solicitante y generales de la actuacion (obligatoria)

Nombre Documento Tipo Documento Fecha Modificacion Opciones
18/05/2016 9:4312

Formulario-solicitud.pdf Formularic con los datos de identificacion del solicitante y generales de la actuacion (obligateria)




